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Lagga in vistelsetider under lov

De dagar som personalen har markerat som lovdagar mdste du som vdardnadshavare aktivt ga in och
redigera om ditt barn inte ska vara ledigt under lovet. Andring av lovdagar gérs pa fliken
“Vistelsetider lovdagar”, éindrar du barnets standardtider édndras inte lovdagarna.

Denna lathund visar hur du:

a) Andra vistelsetider under lov via webben.
b) Andra vistelsetider under lov via appen.

a) Andra vistelsetider under lov via webben

1. Gatill "Vistelsetider” i vanstermenyn
2. Har du fler bar, valj barn och skifta till fliken ”Vistelsetider lovdagar”
3. lvynsom visas listas endast lovdagar, dvs dagar som forskolan/fritids markerat som lov

Mina barn Standardtider =~ Kalender  Vistelsetider lovdagar
Andersson, Emma Lovdagar for Axelsson, Sara Vecka Mandag ¥ Tisdag ¥ Onsdag ¥ Torsdag ¥ Fredag ¥
Datum Lamna HamtaDatum Lamna HamtaDatum Lamna HamtaDatum Lamna HamtaDatum Lamna Hamta
Axelsson, Hanna Hér listas endast lovdagar. Ovriga 23/5 edig
dagar dndras | standardtider eller v.21 [22/5 Ledig o 24/5 07:30 16:20|25/5 Ledig
Axelsson, Sara
kalender. v.24 [12/6 Ledig 15/6 0730 15:30/16/6 Ledig
Markera de dagar/veckor du vill ange | V- 25
vistelsetid fér. Utgraade dagar gér e/ 30/6 10:00 14:00
att dndra, hall muspekaren éver for att | V- 26 [ Lov |
se orsak. o
v. 27 |37 Ledig  4/7 Ledig |5/7 Ledig |6/7 Ledig  |7/7 Ledig
Hall muspekaren 6ver @ for > =3
information fran personal eller v.28 [10/7 Ledig 1177 Ledig |12/7 Ledig  |13/7 Ledig  |14/7 Ledig
vérdnadshavare. > Lo ]
. . . 18/7 Ledi
Kiicka pa % for att markera hela v.29 1777 Ledig ST Ledig 207 Ledig [21/7  10:00 14:00
veckan. > o (Lov ]
Klicka pa ¥ fér atf markera hela v. 30 2477 Ledi 25/7 Ledig 26/7 Ledig 2717 Ledig 28/7 Ledig
kolumnen. ) eds [ Lov ]
v. 31 317 Ledig y . -
> 1/8 Ledig 2/8 Ledig 3/8 Ledig 4/8 Ledig
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4. Klicka pa en vecka, veckodag eller enskilda dagar for att fylla i vistelsetid eller ledig fér valda

dagar
Standardtider Kalender Vistelsetider lovdagar
o Veck Mand Tisd. Onsd Torsd Fred
Lovdagar for Axelsson, Sara ecxa andag ¥ _ sdag¥ nsdag ¥ _ orsdag ¥ _ redag¥
R Datum Lamna H&mta|Datum Lémna Hamta|Datum L&mna Hamta|Datum Lamna Hamta| Datum Lamna Hamta
Hér listas endast lovdagar. Ovriga aagar v.21 [22/5 Ledig 23/5 @ Ledig 24/5 07:30  16:20 [25/5 Ledig
&ndras | standardider eller kalender. v.24 [12/6 Ledig 1506 07:30  15:30 [16/6 Ledig
Markera de dagar/veckor du vill ange V.25
vistelsetia fér. Utgraade dagar gér ] att éndra, | , g 30/6 10:00  14:00
hall muspekaren ver fér att se orsak. (i Jtov)
3/7 Ledi 47 Ledi 5/7 Ledi 6/7 Ledi )
H&ll muspekaren éver @ fér information fran | V- 27 ¥ 9 9 9 [Lov 9 77D Ledig
personal eller vardnadshavare. v.28 5177 Ledig M7 Ledig 12/7 Ledig 137 Ledig 1417 Ledig
Klicka pa < for att markera hela veckan. - = = =
V.29 1717 Ledig 18/7 Ledig 19/7 Ledig 120/7 Ledig 217 10:00 14:00
Klicka pa ¥ fér att markera hela kolumnen. ’
205297 Ledig 25/7 Ledig 26/7 Ledig 2717 Ledig 28/7 Ledig
v-30% i Jlow i Jlow 1 Jou
v.313%7 Ledig |48 Ledg |28 Ledig |38 ledig |48 Ledig
. ™ =Y ) =Y

Markera ledig eller ange lamna- / hdmta tider for de valda dagarna.
Ledig: L&mna tid: Hémta tid:

D 07:00 (O] 14:00 ©

5. Naér du fyllt i Limna- och hamtatid (eller bockat i ledig), klicka pa spara

6. Har du flera barn pa samma forskola/fritids som ar kopplade till samma ramtid sa far du
fragan om du vill spara justeringen du just gjort dven for ditt andra barn.

7. Vill du spara tiderna dven foér de barnet, bocka i barnet i checkboxen och klicka pa spara. Vill
du inte spara tiderna foér dven de barnet, klicka spara utan att bocka i barnets namn i
checkboxen.

Bekrafta andringar for valda lovdagar

Vill du spara dessa tider aven fér
[J Axelsson, Hanna

8. En gron sparaskylt visas langst ner pa sidan nar dndringen gatt igenom.
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a) Andra vistelsetider under lov via appen.

1. Gatill “vistelsetider” i vanstermenyn

2. Valj ”"Marker flera”, en checkbox dyker da upp efter varje datum samt ovanfér hel manad
och vecka.

3. Markera de dagar du vill justera.

4. Klicka sedan pa redigera-pennan nere till hoger.
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Lagg in tider och klicka pa spara.

1116 w56 @)
Avbryt Spara

Redigerar 3 Dagar

Ledig
Lamna 08:00
Hamta 16:00

Meddelande till personalen

Skriv ditt meddelande har

6. De tre dagarna ar nu justerade.
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